SECRETARIA MUNICIPAL DE PL

GG

SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO

ANEJAMENTO

Assessona Tecmca

e Admlnlstratlva




ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VALE DO ANARI
SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE
Lei de Criagdo n.® 572 de 22-06-1994

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
Atribuicdes definidas pela Lei n® 327/2006
De 12 de Janeiro de 2006

Art. 35. A Secretaria Municipal de Planejamento tem por
finalidade o planejamento, a coordenacdo, a supervisdo, o
assessoramento técnico, a normatizacdo e o Controle da
execucdo orcamentaria, extra orcamentdria e financeira,
documentacdo administrativa e/ou outras atividades correlatas,
compreendendo:

a. Prestar assessoramento ao Prefeito, nas atividades que
envolvam pronunciamentos em assuntos relacionados com
as areas financeiras, de saude, educacdo e cultura,
administracdo e desenvolvimento social, planejamento
global, obras, podendo emitir parecer técnico nas
atividades que prestam assessoramento:

b. Participar das reunides entre 0s 6rgé&os da
administracéao direta e indireta, recebendo e
recolhendo as sugestdes a serem encaminhadas ao chefe
do Executivo Municipal, bem como participar das
reunides convocadas pelo Prefeito;

c. Manter contatos com representantes de empresas que
participem de licitacéo, promovendo os meios
necessarios para a assinatura de contratos;

Art. 36. A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO tem a
seguinte estrutura:

IIT - Secretaria Municipal de Planejamento
a. Assessoria Técnica e Administrativa
b. Diretoria Planejamento Or¢. e Financeiro
c. Diretoria de Planejamento Administrativo
d. Divisdo de Prestacdo de Contas

Art. 37. A ASSESSORIA TECNICA E ADMINISTRATIVA tem por
finalidade auxiliar o planejamento administrativo funcional
das Secretarias Municipal com &rea de competéncia seguinte:

a. Prestar assessoramento técnico abrangente ao

Departamento de Auditoria e Controladoria
Administrativa, sob a forma de estudos, pesquisas,
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pareceres, avaliacdes, exposicdes de motivos, analises
e interpretacgdes de atos normativos.

. Coordenar a elaboracdo do Plano Anual de Auditoria.
. Prestar auxilio a Coordenacéo de Auditoria na

elaboracdo e execucdo dos programas de trabalho.

. Emitir pareceres, avaliacgdes e analises solicitados

pelo Secretario e Prefeito Municipal.

. Desenvolver estudos para aperfeicoamento dos métodos,

técnicas e procedimentos de auditoria.

. Prestar orientacdo técnica aos 6rgdos do Poder

Executivo Municipal, por solicitacdo do chefe do
Poder, nas 4reas afetas a auditoria interna.

. Auxiliar ao Departamento de Auditoria e Controladoria

Administrativa na elaboracéao do planejamento
estratégico e intra-organizacional do Departamento.

. Auxiliar na elaboracdo da proposta orcamentaria.
. Cumprir outras atividades, compativeis com a natureza

de suas fung¢des, que lhe forem atribuidas.

. Prestar orientacdo técnica aos d6rgdos do Poder

Executivo Municipal.

Art. 38. A DIRETORIA DE PLANEJAMENTO ADMINISTRATIVO tem
por finalidade auxiliar o desenvolvimento Administrativo
funcional das Secretarias Municipais com &rea de competéncia
seguinte:

a.

b.

£.

Elaborar periodicamente relatdérios das atividades
administrativas;
Elaborar periodicamente relatdérios das atividades
administrativas

. Baixar normas relativas ao desenvolvimento

administrativa das Secretarias, em consonancia com a
politica adotada pelo Executivo Municipal;

. Desenvolver programas que possam viabilizar a

agilizacdo do servico publico;

. Organizar os o6rgdos administrativos, definindo suas

atividades e competéncia de acordo com a legislacgdo
vigente;
Exercer outras atividades inerentes a sua funcéo

Art. 39. A DIRETORIA DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO tem por finalidade orientar as demais Secretarias

no que

tange ao seu planejamento, além de elaborar normas e

estudos para aplicacgcdo de enquadramento as leis vigentes com
drea de competéncia seguinte:

a.
b.
c.

Elaborar e controlar a execucgdo do PPA/LDO/LOA;
Elaboracdo e estudos de metas e riscos fiscais;
Acompanhar os limites orcamentarios e financeiros;
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d. Acompanhar e fiscalizar o controle orcamentdrio e
financeiro das varias unidades orcamentdrias;

e. Planejar e controlar toda a atividade municipal no que
tange as financas municipais;

f. Acompanhar a execugcdo dos recursos oriundos de
convénios, obedecendo os prazos;

g. Fazer as Prestacdes de Contas dos Convénios;

h. Fiscalizar e emitir parecer nos processos de prestacdo
de contas de recursos provenientes de convénios;

i. Manter atualizado os Secretdrios responsaveis pelos
Convénios regularmente.

j. Exercer outras atividades inerentes a sua fungéo

Art. 40. O Departamento de Auditoria e Controladoria
Administrativa é um 6érgdo integrante do Sistema de Controle
Interno Municipal e de assessoramento imediato ao Chefe do
Executivo, bem como as demais Secretarias Municipais, visando
representar o ponto de partida para que se estabeleca um
estilo de Administracdo, caracterizado pela valorizacdo da
eficiéncia, da eficécia, da qualidade e da ética no admbito dos
Municipios com area de competéncia seguinte:

a. Assessoramento prestado aos demais 6rgdos municipais,
a Administracdo obtém os subsidios necessarios as
eventuais correcdes (por meio de recomendacdes),
assegurando a melhoria da qualidade do desempenho
geral, bem como, minimizando a possibilidade de riscos
nas acdes implementadas;

b. Avaliar a adequacdo e eficadcia dos controles internos
existentes nos 6rgdos da Administracdo Municipal.

c. Avaliar a 1integridade e confiabilidade dos sistemas
estabelecidos, para assegurar a oObservancia das
politicas, metas, planos, procedimentos, leis, normas
e regulamentos e da sua efetiva aplicacgédo.

d. Avaliar a eficiéncia, eficédcia e economicidade na
utilizacdo dos recursos orcamentdrios e financeiros.

e. Verificar a regularidade dos atos e fatos
administrativos relacionados a movimentacdo de
recursos financeiros, bens e outros valores da
Administracdo Municipal.

f. Recomendar medidas saneadoras ou preventivas 'com a
finalidade de melhorar procedimentos e normas, visando

evitar a ocorréncia de falhas, desperdicios,
ineficiéncia e dineficacia.

g. Encaminhar as respectivas areas os relatdérios
relativos aos exames realizados, contendo os
resultados, as recomendacdes e as conclusdes
pertinentes.
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h. Solicitar aos o6rgdos da administracdo direta e
indireta informacgdes sobre as providéncias adotadas
pelos mesmos em funcdo das orientacdes e recomendacdes
efetuadas pela pelo Departamento.

i. Prestar apoio aos o&érgdos de controle externo, quando
no exercicio de suas func¢des, no ambito do Municipio.

j. Cumprir outras atividades, compativeis com a natureza
de suas funcgdes, que lhe forem atribuidas.

Art. 41. S3do atribuicdes do Diretor da DIVISAO DE
PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIOS:

a. Acompanhar a execucao dos recursos oriundos de
convénios, obedecendo os prazos;

b. Fazer as prestacdes de contas do convénio;

c. Fiscalizar e emitir parecer nos processos de prestacdo
de contas de recursos provenientes de convénio;

d. Manter informado os Secretdrios responsaveis pelos
convénios.
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